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A.
讀書會執行

及異動



重要截止日

申請日期：

開學前四週 ～ 每學期開學第一週的星期四

執行日期：

自核定日起 ～ 最晚上學期12月10日/下學期6月5日/暑假7月31日

經費核銷：

自核定日起 ～ 最晚上學期12月15日/下學期6月15日/暑期8月10日

(所有發票收據必須於執行期間完成，如 :暑期只受理於7/31前完成的發票收據)

成果報告上傳截止日：

期末考最後一天

※ 計畫書核定日大約在10月/3月，將以公告並以E-mail通知。



執行及異動方式

執行：請依計畫申請書進行。

異動：時間、地點、進度

 請於各組指定資料夾中的【時間地點進度公告表單】中進修改。

 讀書會日期須至少於開始前72小時修改，並通知所有組員以保障大家權益。

 最新更新日期請確實填寫並與Google Log同日。

異動：組員

 如需更動組員，請連絡柯小姐 ywko@mx.nthu.edu.tw 分機#33136

 組員可以增加但不能減少基本人數。

Google Log



會議紀錄及成果報告上傳說明

此檔為公告【讀書會時地點與進度】，
如需修改,請於72小時內直接修改此
檔案，並通知組員。

第一層

第二層



Ｂ.
會議紀錄與

成果心得報告



【每次會議紀錄】上傳處

每次讀書會的會議紀錄及簽到表，請於活動三週內上傳
至【每週紀錄及簽到表】資料夾

會議紀錄檔名: 
請標明組別編號+名稱+第N週會議紀錄

(一)

(二)

(三)



【每次會議紀錄】格式

紀錄內容格式可自行修改調整，須

包含下列項目：

 讀書會名稱及編號

 日期 /時間
 地點

 導讀人(介紹) (如無則免)
 參加人員

 本次主題 /進度內容(簡述)
 討論紀錄

 心得

 下次改善建議

 其他 ,  如有資料來源請註明出處

完成後請上傳至所屬組別的
【每週紀錄及簽到表】資料夾
＊上傳時間即為繳交時間

台達館OＯＯ室

Guide:阿D
Members:
史塔克,娜塔莎,
史蒂芬,浩克,索爾

塔克:

塔莎:

蒂芬:

浩克:

2022年OO月OO日
18:30-20:30

範例

English for Fun  No.11200EC064



【成果報告】上傳處

本期活動結束後請於活動三週內上傳至
【成果報告上傳處】資料夾

會議紀錄檔名: 
請標明組別編號+學期+讀書會成果報告

(一)

(二)

(三)

11200EC064A組111下讀書會成果報告



【成果報告】格式

讀書會成果報告格式可自行發揮，格式如下 :

完成後請上傳至所屬組別的
【成果報告上傳處】資料夾
＊上傳時間即為繳交時間

項目 內容建議

封面 讀書會編號、讀書會主題、讀書會名稱、小組成員

目錄 標題及頁碼

內容

（建議彙整原計畫書及平
日紀錄，再加上3-6項）

1.計畫書簡介
2.平日會議紀錄
3.總心得感想（含每位成員之總體心得，此部份須至少2/3人以英文呈現)
4.評量 (可自評、互評、或團體評量)
5.經費收支表
6.建議（可具體對本計畫及活動提出建議）
7.參考資料來源

請勿抄襲
註明引用出

處很重要哦！



Ｃ.
獎懲機制



優良讀書會

讀書會獎勵依據

平時聚會心得

成果報告繳交

優良讀書會獎勵方式每學期依經費及申請件數酌予調整另行公告。

未繳交成果報告將取消資格不予補助。



Ｄ.
經費申請
注意事項



報帳注意事項

此相片 (作者: 未知的作者) 已透過 CC BY-SA 授權

所有款項請先行代墊。

填妥相關表單後，持發票或收據前來核銷，不確定的項目前先寫信或來電洽詢。

核銷金額：請依【核定通知】信件中所核定的項目與金額執行與核銷。

發票或收據請於一個月內送台達館501核銷，請勿一次累積太多發票。

請依公告之核銷日期內送遞辦公室，逾期不予核銷！

核帳後，原則上一個月後可入帳。

相關表單請至本計畫網站下載。

https://www.flickr.com/photos/92585929@N06/35983666822/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/
https://eecs.site.nthu.edu.tw/p/406-1005-242104,r9915.php?Lang=zh-tw


收據及發票注意事項 (重要!!)

請記得，所有發票及收據請商家務必開立清大統編，否則無法核銷請款！

清大統一編號：46804804

免用發票之收據（手寫收據)需包含：

1. 買受人(抬頭)：國立清華大學

2. 須蓋店章

3. 店章要有該店家的統一編號及私章

4. 日期

5. 合計新台幣須以國字大寫

6. 任何修改處店家均要蓋章
收據金額請以國字填寫

收據須有學校抬頭,
一般發票只顯示“買方”或”買受人”

日期、
店章、
店家統編、
私章

清大統一編號



收據金額請以國字填寫

收據須有學校抬頭,
一般發票只顯示“買方”或”買受人”

日期、
店章、
店家統編、
私章

收據及發票注意事項(範本) 清大統一編號

便當

便檔

明細

黃底為店家資訊

注意:
 發票或收據不可以塗改！
 若為電子發票或載具，需再附上發票

或載具之影印本，並於影本上簽名。

關於購買明細:
 若無顯示購買的物品名稱，則須手動填寫，並必須由同學親自簽名。
 可檢附其他購買明細單（目前多數電子發票都需主動索取購買明細)



核銷注意事項：影印費、工具書

核銷檢附項目：

經費無法核銷一般性文具
書藉或耗材之單價切勿超過3000元
限購買非圖書館館藏之書籍，且同品項以兩本為限
工具書，期末無須繳回，請自行妥善保管留存

 收據或發票
上面須註明請領人或代墊人的姓名及學號

 支出憑證黏存單
表6-1_支出憑證黏存單_材料.印刷.書籍

注意事項：



核銷注意事項：餐費

餐費核銷檢附項目：

品項需寫餐費，飲料、水果、點心類等不予補助。
執行時間須跨用餐時段：12:00-13:30或17:00-18:30
餐費支付標準，最高100元／每人每次

 收據或發票
上面須註明請領人或代墊人的姓名及學號

 用餐名單 (如右圖示)

表3_經費核銷用_餐費簽到表

 支出憑證黏存單
表6-1_支出憑證黏存單_材料.印刷.書籍

注意事項：



支出憑證黏存單填寫方式：餐費、印刷、書籍

$

金額以阿拉伯數字填寫

召集人於此處簽名

依各組讀書會狀況填寫

代墊人簽名並填上學號(請以正楷書寫)

發票及收據請黏貼於此

發票及收據請分類，不同項
目需分開黏貼，如：
• 同為影印收據可多張黏貼
於同一張黏存單

• 工具書請另填一張黏存單

V



請於印領清冊(右圖下)

由導讀人親筆簽名

請依核定經費金額銷

支付標準：

校外人士本國籍每小時2000元/人

如有任何疑問請來電或email洽詢

支出憑證黏存單填寫方式
導讀人鐘點費

請導讀人簽名填寫黃色部份

此
處
請
依
上
頁
支
出
憑
證
黏
存
單
填
寫
方
式
填
寫



請於印領清冊(右圖下)

由導讀人親筆簽名

請依核定經費金額銷

當日往返者，免附乘車票根

搭乘計程車須請司機開立收據及統編

如有任何疑問請來電或email洽詢

支出憑證黏存單填寫方式
導讀人鐘點費

請導讀人簽名填寫

此
處
請
依
上
頁
支
出
憑
證
黏
存
單
填
寫
方
式
填
寫



E.
參考範本

※成果報告格式參考資料：

Leetcode讀書會心得
http://ctld.nthu.edu.tw/report/index.php?mode=go
od_list&year=109&v=20&location=bookclub

讓英文可以很好玩
http://ctld.nthu.edu.tw/report/index.php?mode=go
od_list&year=108&v=30&location=bookclub

Academic English-Speaking 
Workshop
http://ctld.nthu.edu.tw/report/index.php?mode=go
od_list&year=104&v=10&location=bookclub

點入連結看更多歷屆優良讀書會報告
參考資料來源:國立清華大學教發中心

http://ctld.nthu.edu.tw/report/index.php?mode=good_list&year=109&v=20&location=bookclub
http://ctld.nthu.edu.tw/report/index.php?mode=good_list&year=108&v=30&location=bookclub
http://ctld.nthu.edu.tw/report/index.php?mode=good_list&year=104&v=10&location=bookclub


Thank you for making a successful event!

聚會如有任何異動請務必提早通知

申請通過後,請勿自動放棄補助,如有任何疑

問請洽詢承辦人

承辦人 :
柯小姐Grace
ywko@mx.nthu.edu.tw
03-5715131#33136

mailto:ywko@mx.nthu.edu.tw
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